
株式会社アトラス

外部委託先との会場設営打合せリスト

工事名称： 作成日： 　　　年　　　月　　　日

場　所： 修正日： 　　　年　　　月　　　日

項　　目 内　　容

会社名

住　所 〒

担当者名 部署：

TEL E-mail

携帯電話

会社名

住　所 〒

営業担当 部署：

TEL E-mail

携帯電話

作業所 〒

所　長

担当者名 部署：

TEL E-mail

携帯電話

式典種別

式典名称

神　事 （　　　） 　六耀：

直　会 受付： 　　　時　　　分　～

（　　　）

当日 現場入り： 　　　時　　　分 最終セットアップ：　　　時　　　分

土地 更地 ・ コンクリ ・ アスファルト ・ 草刈 （ 要 ・ 不要 ） 　広さ：　　　　　　　　　坪

設備 電気： 有 ・ 無　　　水道： 有 ・ 無　　　トイレ： 有 ・ 無

御神職 人 人 台

建築主 人 人 台

御来賓 人 人 台

設計者 人 人 台

施工者 人 人 台

協力業者 人 人 台

その他 人 人 台 式典運営スタッフ（受付、案内など）

合　計 人 人 台

　神事会場　・　直会会場　・　控室　・　受付　・　クローク　・　神官控室　・運転手控室

　パントリー　・　仮設トイレ　・　駐車場　・　雨天時用通路テント

備　　　考

施設

車　輛

FAX

委託発注者

連絡先

連絡先

連絡先

FAX

参列者

神　事 直　会

確　認　事　項

FAX

時　　　分 ～　　　時　　　分　　　月　　　日

外部委託先

　　　月　　　日 時　　　分 ～　　　時　　　分

式典挙行日
　　　時　　　分 ～　　　時　　　分

会場設営日

現地の状況



株式会社アトラス

祭壇の向き 南向き　・　東向き ※ 神社の特殊性：

テント

椅子

テーブル

幕関係

白幕・透明幕

看板

音響設備

照明機器

冷暖房機器

発電機

胸　　章 有・無

敷き砂 無　・　神域のみ　・　神事会場全体　・　直会会場全体　・　その他

記念品： 予算： 個数：

仕出弁当： 予算： 個数：

紅白薯蕷饅頭： 予算： 個数：

その他：

写真等の手配 写真　・　ビデオ　・　自社　・　プロ委託 アルバム作成：　有　・　無　（　　　　冊）　

御神域内での撮影：　可　・　不可

御神職さまの依頼事項：

撮影にあたっての禁止事項：

奉献酒 銘柄指定： セット（建築主 ・ 施工会社 ・ 　　　　　　　）

神籬（またはお社）　・　大幣　・　切麻　・　紙垂　・　玉串（　　　本）　・　真菰（まこも）

三段案（祭壇）　・　玉串案　・　仮案　・　三方　・　土器類　・　かわらけ

神饌　・　鯛の有・無　・　水　・　塩　・　神酒　・　鎮物　・　鋤鍬鎌　・　棟札

その他：

几帳　・　浅葱幕　・　竹　（　　　本）　・　注連縄　・　茣蓙（ござ）

三段案（祭壇）　・　玉串案　・　仮案　・　三方　・　土器類　・　かわらけ　・　鋤鍬鎌　・　草

手水用具一式　・　真榊　・　玉垣　・　その他

送迎の有・無 お迎え： 送迎担当：

御神職さま来場予定時刻： 着替場所　（要・否）

会場図面 FAX　・　E-mail　・　郵送

製作環境 OS Windows　（　　　　　　　　　）　・　Mac　（　　　　　　　　　　）

データ形式 PDF　・　JPG　・　JW　・　AutCad　・　DXF　・　DWG　・　Illustrator（Ver　　　　）

引き出物

神事会場 直会会場 その他

雨天時対応

その他

筆耕（有・無） 赤バラ：　　　個　/　白バラ：　　個

神社からの
持参品

撮　影　許　可

業者用意

リボンφ：大・中・小

ご神職
時　　　分

時　　　分


	会場設営打合せリスト

